
SIRA

 NO 

VATANDAŞA SUNULAN

 HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN

 TAMAMLANMA SÜRESİ 

1

Mal ve Hizmet Alımı 4734 sayılı K.Ġ.K 

22/b Maddesi

1. Fatura                                                                         

2. Servis Yetki Belgesi                                                

3. Vergi Borcu Yok Yazısı

3 ĠĢ Günü 

2

Mal ve Hizmet Alımı 4734 sayılı K.Ġ.K 

22/d Maddesi

1. Teklif Mektubu                                                            

2. Fatura                                                                        

3. Vergi Borcu Yok Yazısı                                         4. 

SGK Borcu Yok Yazısı

7 ĠĢ Günü

3

Mal ve Hizmet Alımı 4734 sayılı K.Ġ.K 

19. Maddesi ( Açık Ġhale )

1. ĠĢ Bitirme                                                                   

2. ġatıĢ Belgesi                                                           3. 

Yetkili Servis Belgesi                                              4. 

Bayilik Belgesi                                                          5. 

T.S.E Belgesi                                                            6. 

Analiz Raporu                                                           7. 

Vergi Borcu Yok Yazısı                                         8. 

SGK Borcu Yok Yazısı 

7-21 ĠĢ Günü

4

Mal ve Hizmet Alımı 4734 sayılı K.Ġ.K 

21/F Maddesi

1. EnDüĢük Teklif                                                          

2. Vergi Borcu Yok Yazısı                                         3. 

SGK Borcu Yok Yazısı

10 ĠĢ Günü

5

Ambar GiriĢleri 1. Onay Belgesi                                                           

2. Fatura Fotokopisi
1 ĠĢ Günü

6

DemirbaĢ Kaydı 1. Onay Belgesi                                                            

2. Fatura Fotokopisi

7

Akaryakıt Kaydı , GiriĢi , ÇıkıĢı 1. Onay Belgesi                                                            

2. Fatura                                                                      3. 

Sarf FiĢi

1 ĠĢ Günü

8 Atölyede Araç Bakım ve Onarımı Arıza Tespit Raporu 7 ĠĢ Günü

9 Araç Kiralama Talep Dilekçesi 2 ĠĢ günü

10

Ġdareler, Ġlgili Mevzuattaki özel hükümler saklı 

kalmak kaydıyla, süre belirtilmeyen belge taleplerini 

talebin kendilerine ulaĢmasından itibaren

5 ĠĢ Günü

Süre belirtilmeyen bilgi ve görüĢ ve taleplerini ise 

talebin kendilerine ulaĢmasından itibaren
15 ĠĢ Günü

T.C 

MUŞ İL ÖZEL İDARESİ GENEL SEKRETERLİĞİ 

DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Resmi YazıĢmalarda Uygulanacak Usul 

ve Esaslar Hakkında Yeni Yönetmelik 

Çerçevesinde                                                                                                                          



HĠZMET SIRA NO GÖREVLĠ PERSONEL UNVANI

Fırat ÖZTÜRK                                        Makine Mühendisi

Bekir GÖK Makine Mühendisi

Türkan ÇELĠK Memur 

Ramazan OĞURLU Elektrik Teknisyeni

Tekin AYKAN Makine Arazi Teknisyeni

Ramazan OĞURLU Elektrik Teknisyeni

Fikret ÇAÇAN                                                         

Necati ÖĞÜT

Memur                                                              

Memur

Ahmet Sami DEMĠRAL Memur

Ġlk Müracaat Yeri:Destek hizmetleri Bürosu Ġkinci Müracaat Yeri: Destek Hizmetleri Müdürlüğü

Ġsim     :Türkan ÇELĠK Ġsim : Fatih ÖZER 

Unvan :Memur Unvan : Destek Hizmetleri Müdür V. 

Adres :Ġl Özel Ġdaresi Genel Skrt. Adres :Ġl Özel Ġdaresi Genel Skrt.

Tel : 0 436 212 11 65 Tel : 0 436 212 11 65 

E-Posta:turkan.celik@iciĢleri.gov.tr E-Posta: fatih.ozer@iciĢleri.gov.tr/
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KAMU STANDARTLARI TABLOSUNDA BELİRTİLEN HİZMETLERE AİT GÖREVLİLER


