T.C.
MUS iL OZEL iDARESi GENEL SEKRETERLIGi
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HizZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA
SURESI

Gegici Teminat

1) Vatandasin dilekgesi

2) Ihale yapan birimin yazis1

3) Banka dekontu

4) Tlgili Firma veya Sahsin hesap numarasi

2 GUN

Kesin Teminat

1) Vatandasin dilekgesi

2) Thale yapan birimin yazis

3) Banka dekontu veya Teminat Mektubu 6rnegi

4) Kesin kabul tutanagi

5) SGKilisiksiz belgesi

6) Bagli oldugu vergi dairesinden alinan Vergi borcu yok yazisi
7) 1lgili Firma veya Sahsin hesap numarasi

4 GUN

Hakkedis Odemeleri

1) Vatandasin dilekgesi

2) Thale yapan birimin yazis1

3) Hakkedis dosyasi (Thale Dosyast ile birlikte)

4) Fatura

5) SGK borcu olmadigina dair yazi

6) Bagli oldugu vergi dairesinden alinan Vergi borcu yok yazisi
7) Ilgili Firma veya Sahsin hesap numarasi

4 GUN




SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HizZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI

Kiralama

1) Noter Tasdikli imza sirkiisii

2) Kanuni Ikametgah

3) Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina vekaletname ve noter tasdikli imza sirkiileri
4) Tiizel kisilerde yetki belgesi

5) Gegici teminat

6) Istekli ortak girisim olmasi halinde sekli ve igerigi ilgili mevzuatlarca belirlenen noter
tasdikli ortak girigim beyannamesini

7) ilgili Birimlerde alacaklar1 yer gérme belgesini ibraz etmeleri gerekir

8) Diger Belgeler

25 GUN

Satis

1) Noter Tasdikli imza sirkiisii

2) Kanuni Tkametgah

3) Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina vekaletname ve noter tasdikli imza sirkiileri
4) Tiizel kisilerde yetki belgesi

5) Gegici teminat

6) Istekli ortak girisim olmasi halinde sekli ve icerigi ilgili mevzuatlarca belirlenen noter
tasdikli ortak girisim beyannamesini

7) ilgili Birimlerde alacaklar1 yer gérme belgesini ibraz etmeleri gerekir

8) Diger Belgeler

25 GUN




KAMU STANDARTLARI TABLOSUNDA BELIRTILEN HiZMETLERE AiT GOREVLILER

Omer OZDEMIR Muhasebe Sefi
1-2-3 Giyasettin OZBEY Tekniker

Sevkan IRTAK Muhasebe Gorevlisi

Ali Hakan SONMEZER Ekonomist

Murat TAG Memur

Semine KESIK Memur
4-5 Tayfun KAHRAMAN Memur

Mahsun AYDIN Memur

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizme tin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerin e ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreterlik

[sim : Varol BARIS [sim :Seyhmus YENTUR

Unvan : Mali Hizmetler Miidiiri Unvan : Genel Sekreter

Adres : Yesilyurt Mah. Otogar Alt1 il Ozel Idaresi Gen. Sek. Mus Adres : Yesilyurt Mah. Otogar Alt1 il Ozel Idaresi Gen.Sek. Mus
Tel :04362121165/1215 Tel :0436 212 11 65

Faks :04362121792 Faks :04362121792

E-Posta: varol.baris@icisleri.gov.tr E-Posta: seyhmus.yentur@icisleri.gov.tr
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