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YAZI iSLERi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA |[VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1 Evrak Dagitimi Gelen Giden Yazilar 1 Is Giinii
Personel Alim1 Valilik Onay1, Sigorta Tescil Islemi, Ogrenim Belgesi, . . )
) Niifus Ciizdan sureti 4 Adet resim Valilik Makaminin Onayina Binaen 2 Giin
Atama Islemi Muvakkat name, Adli ve Idari Sorusturmalar, Valilik . ) .
Valilik Makaminin Onayina Binaen 15 Giin
3 Makami Atama Onay1
Dilek¢e Hakki Dilekge ( 3071 Sayili Kanunun 4.maddesine uygun ) |3071 sayili Dilek¢e hakkinin kullanilmasina
4 dair 7. Maddesi geregi 30 Giin
5 Gorev Yeri Belgesi Dilekce 1 Giin
6 Hizmet Belgesi Dilekce 1 Giin
7 Ogrencilerin Staj Basvurular Dilekge Staja Baglama Belgesi 2 Giin
8 Gorevlendirmeler Onay Belgesi 1 Giin
9 Izin Isleri Dilekge, Izin Onay Formu,Sevk Belgesi 1 Giin
10 Kadro Isleri Meclis karari 15 Giin
11 Terfi ve Intibak Islemleri Onay 1 Giin
Miikafat ve Cezalar Savunma, Cevabi savunma, Is Yeri disiplin Kurulu 15 Giin
12 karari, Disiplin Kurulu karar Tebligi
13 Vekalet Islemleri Onay 1 Giin
14 Sendikalarla Ilgili Isler Sendika Aidat1 Kesinti Listesi 2 Giin
Komisyon Oluru, Aylik Toplant1 Tutanak Oluru,
Isci saglhigi ve Is Giivenligi Iscilerin Yillik saglik Kurulu Tabip Raporlari, s 30 Giin
15 Kazasi Bildirimi
16 T.1.S. ve Uygulama Isleri Grev ve Lokavt Listeleri 7 Giin
17 Isci Puantaj Cetvelleri Puantaj Cetvelleri 5 Giin
Idareler, Ilgi Mevzuattaki 6zel hiikiimler sakli kalmak
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul [kaydiyla, siire belirtilmeyen belge taleplerini talebin |5 Is Giinii
18 ve Esaslar Hakkinda Yeni Yonetmelik  |kendilerine ulasmasindan itibaren
Cercevesinde Siire belirtilmeyen bilgi ve goriis ve taleplerini ise e
. e .\ 15 Is Glinii
talebin kendilerine ulasmasindan itibaren
19 Sigorta Is ve Islemleri 2 Giin
20 Memur Mutemetligi Maaslar 3 Giin
21 Isci Mutemetligi Maaslar 5 Giin

Ikramiyeler 3 Giin




KAMU STANDARTLARI TABLOSUNDA BELIRTILEN HIZMETLERE AIT GOREVLILER

HIZMET SIRA NO GOREVLI PERSONEL UNVANI

1 Abdiisselam OZDEMIR Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni
Nurettin GUNGOR Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni
Deniz YASIT Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni

2-3-4-5-6-7-8-9-10—-11-14-15-16 - [Mazhar GULER Veri Hazirlama Kontrol isletmeni

17 M.Baki BASKIN Egitmen
Cemalettin BARUTCU Biiro Gorevlisi

18 Hatice NAS Memur

19 Orhan KILIC Mutemet

20 Melek YILMAZ Mutemet
Nuray NACAR Mutemet

[k Miiracaat Yeri Personel Sefligi
[sim :Deniz YASIT

Unvan :V.H.K.I

Adres :11 Ozel idaresi Genel Skrt.

Tel : 0436 212 11 65
E-Posta:denis.yasit@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Yazi Isleri Miidiirliigii
Isim : Yakup TASDEMIR

Unvan : Yaz Isleri Miidiirii

Adres :11 Ozel idaresi Genel Skrt.

Tel : 0436 212 11 65
E-Posta: yakup.tasdemir@icisleri.gov.tr/




